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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 

รูปท่ี 1 

 

การเขาสูระบบ 

- เปดโปรแกรม Browser อะไรก็ได(ในการแสดงตัวอยางน้ีใช Google chome) กรอกชอง 

url ดังน้ี https://proctor.stou.ac.th 

- เมื่อหนาจอเขาสูระบบแสดงขึ้นมาให 

1. กรอกรหัสสนามสอบ 5 หลัก  

2. รหัสผาน 8 หลัก (กองอํานวยการสอบมอบใหในวันเดนิทาง)ดังรูป 

3. คลกิปุม “เขาสูระบบ” สีแดง 

  

https://proctor.stou.ac.th/
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 

รูปท่ี 2 

การคนขอมูล 

1. กรอกชื่อหรือชื่อสกุล หรือ รหัสนักศึกษา หรือเลขบัตรประชาชนในช่องสืบค้น 

2. คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”  ระบบจะแสดงข้อมูลการจัดสอบครั้งนี้ 

3. เม่ือต้องการค้นข้อมูลใหม่ให้คลิกปุ่ม “เริ่มค้นหาใหม่” เพ่ือล้างค่าข้อมูลท่ีแสดงอยู่ 

 

 
รูปท่ี 3 

 

4. ถ้าผลการสืบค้นมีหลายระเบียน(สืบค้นจากชื่อหรือชื่อสกุล) จะแสดงข้อมูลตามรูปท่ี 3 ให้คลิก “เลือก”

ท่ีอยู่ท้ายข้อมูลของนักศึกษาท่ีต้องการจะดู แต่ถ้าข้อมูลท่ีค้นนั้นมีเพียงผลลัพธ์เพียงคนเดียวก็แสดง

ข้อมูลการจัดสอบครั้งนี้ให้ทราบเลยดังรูปท่ี 4 
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 

รูปท่ี 4 

ขอมูลท่ีแสดง 

 ข้อมูลท่ีค้นได้จะแสดงรูปถ่ายของนักศึกษา ชื่อนักศึกษา รหัสนักศึกษา เลขบัตรประชาชน โรงเรียนท่ี

จัดสอบให้ และข้อมูลต่าง ๆ ของนักศึกษาดังนี้ 

 ตารางข้อมูลการสอบของนักศึกษาครั้งนี้ 

 ตารางข้อมูลการขอทำบัตรนักศึกษาบัตรใหม่(ถ้ามี) 

 ตารางปัญหาการสอบของนักศึกษาครั้งก่อน(ถ้ามี) 

 ตารางการจัดสอบเอกสารการเรียนการสอน 
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 

 

รูปท่ี 5 

 

รูปท่ี 6 

ถ้าค้นข้อมูลแล้วระบบมีข้อความแจ้งดังรูปท่ี 5 หรือแสดงข้อมูลดังรูปท่ี 4 แต่ไม่มีชุดวิชาท่ีนักศึกษาแจ้งและ

นักศึกษาต้องการจะเข้าสอบห้องสอบสำรองให้คลิกท่ีปุ่ม “ทำบัตรชมพู และเพ่ิมข้อมูลลงทะเบียนล่าช้า” ท่ีอยู่

ใต้รูปนักศึกษาหรือรูปตรามหาวิทยาลัย ระบบจะเปิดหน้าจอและข้อความตามรูปท่ี 6 
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 

รูปท่ี 7 

การเพ่ิมขอมูลลงทะเบียนลาชา และทําบัตรชมพู 

1. ถ้านักศึกษาไม่มีลงทะเบียนมาก่อนเลยให้กรอกรหัสนักศึกษาในช่องหมายเลข 1 แล้ว 

2. คลิกท่ีปุ่มค้นชื่อ ระบบจะแสดงคำนำหน้าชื่อ ชื่อ  และสกุล ถ้าไม่แสดงให้โทรสอบถามกองกลางก่อน

ว่าควรดำเนินการต่อหรือไม่(เพราะนักศึกษาอาจหมดสถานะภาพ ระบบจึงไม่มีข้อมูลมาแสดง) 

3. เลือกเหตุผลท่ีขอเข้าสอบห้องสำรอง  

4. กรอกรหัสชุดวิชา 5 หลัก ในช่องรหัสชุดวิชาท่ีว่าง แล้วกด Enter ระบบจะแสดงชื่อชุดและเวลาสอบ 

จากนั้นให้ 

5. คลิก  เลือกชุดวิชาท่ีทำบัตรเข้าสอบ(เขียนในบัตรชมพู) ท่ี Check box หน้ารหัสชุดวิชา  

6. คลิกหลักฐานท่ีนำมาแสดง  

7. คลิก “บันทึกข้อมูล”  

8. เม่ือระบบบันทึกข้อมูลเสร็จระบบจะแสดงข้อมูลในตาราง    

9. หากต้องการทราบว่าข้อสอบของชุดวิชาท่ีสอบเก็บไว้ท่ีไดให้คลิกปุ่มท่ีแถวการสำรองแบบทดสอบ 

ระบบจะแจ้งให้ทราบดังรูปเช่น 
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 

 

รูปท่ี 8 

 

การทําบัตรเขียว 

 เม่ือคลิกปุ่มทำบัตเรเขียวท่ีหน้าหลัก ระบบจะเข้ามาท่ีหน้าจอดังรูปท่ี 8  

1. เลือกเหตุผลท่ีทำบัตรเขียวเพียงข้อเดียว ถ้าเลือก 5 นักศึกษาต้องยินยอมให้ถ่ายรูปนักศึกษาด้วยและ

ให้คลิกท่ียินยอมให้ถ่ายรูปนักศึกษาเก็บไว้ด้วย 

2. คลิก หน้ารหัสชุดวิชาท่ีนักศึกษาระบุในการทำบัตรเขียว 

3. คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

4. ข้อมูลท่ีบันทึกจะแสดงในตารางด้านล่าง 
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

รูปท่ี 8.1 

 

ถ้ามีรูปนักศึกษาอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ให้คลิก Choose file จากนั้น 

1. คลิกท่ีไฟล์ท่ีต้องการแล้ว 

2. คลิก “open” 

3. ชื่อไฟล์ท่ีเลือกจะแสดงต่อท้ายปุ่ม “Choose File” เช่น    

4. ให้คลิกปุ่ม “Upload” 

5. เม่ือระบบนำเข้ารูปเรียบร้อยจะแจ้งให้ทราบดังแสดงในรูปท่ี 8 ด้านล่าง  

กรณีใชโทรศัพทมือถือถายภาพนักศึกษา 

 เม่ืออยู่ในหน้าจอทำบัตรเขียวและเลือกชุดวิชาแล้ว ต้องเก็บรูปนักศึกษาไว้เป็นหลักฐานยืนยันตัวตน

ให ้

- แตะท่ีไอคอน “กล้องถ่ายรูป” จากกรอบข้อความเลือกการทำงานท่ีแสดงข้ึนมา 

 

- หันกล้องไปท่ีหน้านักศึกษา เม่ือได้ระยะความชัดแล้วกดปุ่มถ่ายภาพท่ีอยู่กลางจอด้านล่าง 

1 

2 



 

8 
 

เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 

- เม่ือดูภาพท่ีถ่ายได้ ให้แตะ “ตกลง”  

 

- ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ท่ีระบบโทรศัพท์สร้างกับรูปภาพท่ีถ่าย ให้ต่อจากปุ่มเลือกไฟล์ 

- ให้แตะปุ่ม “Upload” ระบบจะนำภาพเข้าเก็บให้ระบบและอัพเดทข้อมูลในตาราง 

- เม่ือระบบแสดงกรอบข้อความว่าเพ่ิมข้อข้อมูล หรือ เปลี่ยนแปลงให้ระบบเสร็จเรียบร้อยให้แตะปุ่ม 

“OK”  

- หากมีการถ่ายภาพนักศึกษาไว้ก่อนแล้ว เม่ือหน้าจอเลือกการทำงานให้เลือกไอคอน “ไฟล”์ แล้วไปท่ี

โฟลเดอร์ แกลเลอรี่ แล้วเลือกโฟลเดอร์ กล้องถ่ายรูป จากนั้นเลือกรูปนักศึกษาท่ีได้ถ่ายไว้แล้ว แล้ว

แตะปุ่ม “Upload” 

- คลิกปุ่ม “ปิด” เพ่ือออกจากหน้าจอปัจจุบันและจะแสดงรายงานผู้ของทำบัตรเขียนของสนามสอบ  
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 
รูปที 9 

 

การทําบัตรฟา(แตงกายไมสุภาพ) 

1. คลิก เลือกลักษณะการแต่งกาย ข้อความจะไปปรากฏในช่องรับข้อความ ถ้ามีหมายเหตุอะไรเพ่ิมเติมก็

สามารถพิมพ์เพ่ิมต่อท้ายได้เลย 

2. คลิก “บันทึกข้อมูล” 

3. ข้อมูลท่ีบันทึกแล้วจะแสดงในตารางด้านล่าง 
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เอกสารแนะนําการใช้งานระบบข้อมลูสนามบน WEB 

 
รูปที่ 10 

 

การคนหาตารางสอบ 

  เม่ือคลิกท่ี ค้นหาข้อมูลตารางสอบระบบจะแสดงหน้าจอดังรูปท่ี 10 

1. กรอกชื่อ หรือส่วนหนึ่งของชื่อ หรือ รหัสชุดวิชาท่ีช่องข้อความ 

2. คลิก “ค้นหา” 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลข้อชุดวิชาท่ีค้นหาได้ 4 ตาราง ได้แก่ การสอบปัจจุบนั การสอบครั้งต่อไป การสอบ

ของสัมฤทธิบัตรรุ่นท่ีสอบครั้งนี้ (ถ้ามี) และการสอบของสัมฤทธิบัตรครั้งหน้า(ถ้ามี) 

3 

1 2 


