
การใชง้านระบบ ขอ้มูลสนามสอบ (WEB)



เขา้ระบบ

 1. เปด browser แลวกรอก URL https://proctor.stou.ac.th หรือ 

https://reg.stou.ac.th/examsite แลวคลิกที่ปาย ระบบขอมูลสนาม

สอบ

 2. เมื่อระบบแสดงหนาจอดังรูปดานขาง ใหกรอก รหัสสนามสอบที่

กําลังปฏิบัตงิาน และ รหัสผานเปนตัวเลขและอักษรภาษาอังกฤษ

10 ตัว (ท่ีฝายจัดสอบ สทว.พมิพใสกระดาษใสในซองพลาสตกิท่ีจะ

มอบใหกอนเดนิทางไปสนามสอบ)

 3. คลกิ (เอานิ้วสัมพัส หากใสระบบผานโทรศัพทมือถอื) ปุม “เขา

สูระบบ”

 หากจําวธิใีชงานไมได หรือตองการทบทวนวธิใีชงานใหคลกิ 

[คําแนะนําการใชระบบ]



การสบืคน้ขอ้มลูนกัศึกษา

เมื่อเขาสูระบบมาแลว Browser จะแสดงหนาจอ AllData.aspx ซึ่งหนาจอสําหรับคน

ขอมูลและแสดงขอมูลที่เกีย่วของกบันักศกึษา หากตองการดูขอมูลของนักศกึษาใดใหกรอก

รหัสนักศกึษา หรือเลขบัตรประชาชนของนักศกึษาในกรอบขอความ “รหัส นศ./เลข ปชช.” 

แลวคลกิท่ีปุม “คนหา” หนาจอจะแสดงขอมูลของนักศกึษาดังนี้

- แสดงรูปถายของนักศกึษา

- รหัสนักศกึษา/เลขบัตรประชาชน คํานําหนา ชื่อและ นามสกุลของนักศกึษา

- ขอมูลการลงทะเบยีนสอบภาคปจจุบัน

- ปญหาการเขาสอบคร้ังที่แลว(ถาม)ี

- การทําบัตรนักศกึษาใบใหม(ถามี)

- ขอมูลการจัดสงเอกสารการเรยีนการสอน

- และหมายเหตุ กรณีที่มีเงื่อนไขในการสอบคร้ังนี้เชน ตองเขาสอบหองสํารองเพราะ

ลงทะเบียนเรียนลาชา

- ปุมการทําบัตรจะ Enabled พรอมใชงาน



 หากตอ้งการคน้หาขอ้มลูนกัศึกษารายอืÉน ใหค้ลกิปุ่ม “เริÉมคน้หา

ใหม่” เพืÉอลา้งขอ้มลูททีÉแสดงอยู่ แลว้ไปกรอกขอ้มลูในช่อง รหสั 

นศ./ เลข ปชช และคลกิปุ่ ม “คน้หา” เพืÉอใหร้ะบบคน้ขอ้มลูของ

นกัศึกษารายใหม่มาแสดงต่อไป

 หากตอ้งการทาํบตัรเพืÉอขอเขา้หอ้งสอบใหค้ลกิทีÉปุ่ มสต่ีาง ๆ ตาม

ชนดิของบตัร

 บตัรเขยีว ขอเขา้หอ้งสอบ เนืÉองจากบตัรแสดงตนไม่ครบ

 บตัรชมพู ขอเขา้สอบในหอ้งสอบสาํรอง

 บตัรฟ้า   ขอเขา้หอ้งสอบเนืÉองจากแต่งกายไม่สุภาพ



การทาํบตัรเขยีว

กรณท่ีีนักศกึษาไมมีบัตรแสดงตนเพื่อเขาสอบ ตองทําบัตรเขยีวเพื่อ

ขอเขาหองสอบ ใหบันทกึขอมูลการขอทําบัตรเขาหองสอบดังน้ี

1. คลกิเหตุท่ีทําใหนักศกึษา ตองทําบัตรเขยีวเขาหองสอบ และ

ยนิยอมใหถายภาพนักศกึษา

2. คลกิเลอืกชุดวชิาที่นักศกึษาขอเขาสอบ

3. กรอกขอมูลหมายเหต(ุถามี)

4. เลือกไฟลรปูภาพปจจบุันของนักศกึษา แลวคลกิ “Upload”

5. คลกิ “บนัทกึขอมูล”

6. คลกิ “ปด” ระบบจะแสดงรายงานการทาํบัตรเขยีวของสนาม

สอบและรูปภาพนักศกึษาที่นําเขาระบบ

7. คลกิที่รูปประตูเพือ่กลบัไปหนาขอมลูหลัก Alldata.aspx 



การนาํภาพถา่ยปจัจุบนันกัศึกษาเขา้ระบบ

กรณีใช Proctor ในมือถอื

ใหคลกิปุม “เลอืกไฟล” หรือ “Choose file”

เลือกการทํางาน เปน กลองถายรูป 

ถายรูป นักศกึษา 

คลกิปุม “Upload”



การนาํภาพถา่ยปจัจุบนันกัศึกษาเขา้ระบบ

กรณนีาํภาพถายจากมือถือเขา PC หรือ Notebook ภายหลงั

โดยปกตติองสายเชื่อมโยงมือถอืเพื่อคัดลอกขอมูลจากมือถือเขา PC ในกรณตีัวอยางนี้ เจาหนาท่ีไมมี

สายสําหรับเชือ่มเขากับ PC แต มสธ. ไดตดิตอใชคอมฯของโรงเรยีนไวแลว กอนใชงานตองตดิตัง้ Line pc 

กอนและเปดโปรแกรมพรอมใชงาน

การนําภาพเขา Line ในเคร่ือง PC

1. เปด Line ในมอืถอื เขา แชท และเลอืก ประสานงานสนามสอบ มสธ

2. เลอืกรูปที่จะนําเขาแชท ทําตามขัน้ตอนดังนี้

เลอืกไฟลภ์าพ

ส่งภาพเขา้แชท



การนาํภาพถา่ยปจัจุบนันกัศึกษาเขา้ระบบ (ต่อ)

การนาํภาพจากแชทเขาระบบ

การนําภาพจากแชท “ประสานงานสนามสอบ มสธ” ใหเปด Line PC ใน Notebook หรือ PC ที่ใช

งานในสนามสอบ เลือกไฟลที่สงเขามา บันทกึในโฟลเดอร Download  เม่ือไดภาพแลวกน็ําเขาระบบตาม

ขัน้ตอนการทําบัตรเขยีวอกีที ตัวอยางดังรูป

เปิด Line PC เลอืก แชท ประสานงานสนามสอบ

ไปทีÉรูปภาพทีÉสง่เขา้มาแลว้เลอืก บนัทกึเป็น...



การนาํภาพถา่ยปจัจุบนันกัศึกษาเขา้ระบบ (ต่อ)

-หลังจากท่ีนําภาพเขา Notebook และ PC แลวใหเขาระบบ Proctor แลวคนขอมูลนักศกึษาที่ถายภาพไว 

เมือ่แสดงขอมูลแลวก็ใหคลกิทําบตัรเขยีวอกีคร้ังเพื่อนํารูปเขาฐานขอมูล



เมืÉอคลกิปิดระบบจะแสดงรายงานการทาํบตัรเขยีวของสนามสอบ ผูป้ฏบิตัิงานตอ้งคลกิทีÉรูป

ประตูทีÉอยู่มมุซา้ยลา่งเพืÉอกลบัไปหนา้แรก Alldata.aspx เพืÉอคน้ขอ้มลูราย
ต่อไป



การทาํบตัรเขา้สองหอ้งสอบสาํรอง(บตัรชมพ)ู
ใหทําตามขัน้ตอนเรียงตามลําดับ

1. คลิกปุม ทําบัตรชมพูท่ีอยูดานลางของหนาจอแสดงขอมลู

นักศกึษา

2. เมื่อระบบแสดงหนาจอขึ้นมาใหคลกิเลอืกเหตุผลท่ีขอทําบัตรเขา

สอบหองสํารอง

3. เลอืกชดุวชิาท่ีนกัศกึษาจะสอบ(ทุกวชิาท่ีจะเขาสอบ ณ สนามนัน้)

4. คลิกเลือกหลักฐานท่ีนักศกึษานํามาแสดงประกอบการขอเขาสอบ

หองสํารอง

5. คลิกปุมบนัทึกขอมูล

6. คลิก ปุม OK

7. คลิก ปุม ปด

8. คลิกท่ีรูปประตทูี่อยูดานซายลางของตารางแสดงขอมลูการขอทํา

บตัรชมพูของสนาม



กรณีนกัศึกษาขอเขา้สอบหอ้งสาํรองแต่ไมพ่บขอ้มลูการจดัสอบ

1. คลกิปุม “เพิ่มช่ือเพื่อใหเขาสอบหองสอบสํารอง”

2. ใสรหสัชุดวชิาท่ีขอเขาสอบใหครบทุกวชิาท่ีขอเขาสอบ

3. คลกิเลือกหลักฐานที่นาํมาแสดง

4. คลกิบันทกึขอมูล

5. เม่ือระบบบันทกึขอมูลจะปรากฏขอความสแีดงวา 

“เพิ่มขอมูลเรียบรอยแลว” ใหคลกิปุม “ปด”



กรณีนกัศึกษาขอเขา้สอบหอ้งสาํรองแต่ไมพ่บขอ้มลูการจดัสอบ(ต่อ)

เมือ่กลบัเขามาที่หนาใหกรอก รหัสนักศึกษาแลวคลกิ “คนหา” ระบบ

จะแสดงขอมูลท่ีเพิ่มเขาไปดังรูป และมขีอมูลเพิ่มในรายงานการทํา

บตัรเขาสองหองสอบสํารองแลว



การทาํบตัรเขา้หอ้งสอบ บตัรฟ้า(แต่งกายไม่สุภาพ)

หากนักศกึษาที่มาสอบมีการแตงกายที่อาจารยที่สนามสอบเห็นวาไมสุภาพตองใหนักศกึษาทําบัตรฟา 

เพื่อขออนุญาตเขาหองสอบ

1

2

3 4

5

การบันทักการทําบัตรฟามข้ัีนตอนดังนี้

1. คลกิที่ปุม “ทําบัตรฟา” ในหนาจอแสดงขอมูลหลัก

2. เมือ่ระบบแสดงขอมูลนักศกึษาในหนาจอการทําบัตรขึ้นมาให

คลกิเลอืกลักษณะการแตงกาย(ท่ีผูคุมสอบเห็นวาไมสุภาพ)

3. คลกิ “บนัทกึขอมูล”

4. คลกิ “ปด”

5. เมือ่ระบบแสดงรายงานขึ้นมา เมื่อดูขอมูลใหคลกิที่รูปประตูที่

อยูมุมซายลางใตตาราง เพื่อกลับไปหนาหลัก



การดูขอ้มลู ตารางของชดุวชิา

หากตองการดูขอมูล ชุดวชิาอะไร สอบเวลาเทาไหร ใหคลกิท่ี [ขอมูลชุดวชิา] ที่แถบสฟีาดานบนสุดของ

หนาจอขอมูลหลัก 

ใหกรอกรหัสชุดวชิาในชอง รหัสชุดวชิาแลว

คลิก “คนหา” ระบบจะแสดงขอมลูดังรูป ซ่ึง

จะมีการแสดงขอมลูวันเวลาสอบ ของการสอบ 

4 ภาคดวยกัน 

หมายเหตุ ขอมูลที่แสดงเปนตัวอยาง

เทานั้นยังไมใชขอมูลจรงิ




